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Rozdziat |
Ogdlne zasady prowadzenia ksigg rachunkowych

§ 1. Miejsce prowadzenia ksigg rachunkowych
Ksiegi rachunkowe Spoétdzielni Mieszkaniowej ,,STOCZNIOWIEC” prowadzone sg w siedzibie Spétdzielni tj.
Swinoujécie, ul. Monte Cassino 27c.

§ 2. Okreslenie roku obrotowego i wchodzace w jego sktad okreséw sprawozdawczych
1. Okresem obrachunkowym w spétdzielni jest rok kalendarzowy rozpoczynajacy sie od dnia 1 stycznia, koriczacy
sie w dniu 31 grudnia.
2. Ksiegi rachunkowe zamyka sie na dzien konczacy rok obrotowy.
3. W sktad roku obrotowego wchodzg okresy sprawozdawcze, ktérymi sg kolejne miesigce kalendarzowe.

§ 3. Technika prowadzenia ksigg rachunkowych
1.Ksiegi rachunkowe spdtdzielni prowadzone sg przy uzyciu komputera z wykorzystaniem programow
informatycznych wspomagajgcych ich prowadzenie.

2. Stosowany program komputerowy w petni zabezpiecza powigzanie poszczegdinych zbioréw stanowigcych
ksiegi rachunkowe w jedng catos¢, ktdrg stanowi ksiega gtdwna, ksiegi pomocnicze, zestawienie obrotéw i sald
oraz dziennik. Dziennik umozliwia uzgodnienie jego obrotéw z obrotami zestawienia obrotow i sald kont ksiegi
gtéwnej.

3. Ewidencja ksiegowa na kontach ksiegi gtdwnej spetnia nastepujgce zasady:

a) zasade podwadjnego ksiegowania,

b) systematycznego i chronologicznego prowadzenia ewidencji na kontach ksiegi gtéwne;j,

c) zapewnienia chronologicznego ujecia zdarzen gospodarczych ich kolejng numeracje, ciggtosc¢ liczenia sum

zapiséw oraz umozliwia jednoznaczne powigzanie ze sprawdzonymi i zatwierdzonymi dowodami ksiegowymi.

4. Ksiegi rachunkowe spétdzielni obejmuja:

a) dziennik,

b) konta ksiegi gtéwnej stuzgce do chronologicznego i systematycznego ujecia wszystkich zdarzen i operacji
gospodarczych (ewidencja syntetyczna),

c) konta ksigg pomocniczych (ewidencja analityczna).

5. Konta ksigg pomocniczych prowadzi sie dla:
- srodkéw trwatych,
- wartosci niematerialnych i prawnych,
- srodkéw trwatych w budowie,
- inwestycji,
- rozrachunkow z dostawcami i odbiorcami,
- rozrachunkéw publicznoprawnych,
- pozostatych rozrachunkéw,
- operacji sprzedazy,
- kosztow,
- odpiséw amortyzacyjnych i umorzeniowych,
- ewidencji szczegdtowej na potrzeby VAT,
- ewidencji stanu funduszu wktadéw mieszkaniowych,
- ewidencji stanu funduszu wktadéw budowlanych,
- ewidencji stanu funduszu udziatowego,
- ewidencji stanu funduszu zasobowego,
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- ewidencji stanu funduszu remontowego dla kazdej nieruchomosci,
- rozliczern miedzyokresowych,
- innych istotnych dla spétdzielni sktadnikow aktywow i pasywow.

6. Dodatkowym urzadzeniem ewidencyjnym srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych jest
"Ksiega inwentarzowa"

§ 4. Metody i terminy inwentaryzowania sktadnikow majatkowych
W spétdzielni mogg wystgpi¢ nastepujgce sposoby przeprowadzania inwentaryzacji:
1) spis z natury,
2) potwierdzenie sald,
3) weryfikacja danych ksiegowych.

1) Inwentaryzacja w drodze spisu z natury polega na przeprowadzeniu zliczenia i zapisaniu ilosci rzeczowych
sktadnikdw majatku oraz ustalenia drogg ogledzin ich jakosci.
Przedmiotem inwentaryzacji ta drogg mogg by¢:
- gotowka w kasie,
- papiery wartosciowe,
- srodki trwate w eksploatacji,
- inne rzeczowe sktadniki majatku.
2) Inwentaryzacja w drodze potwierdzenia sald polega na uzyskaniu od kontrahentéw pisemnych informacji o
stanie Srodkéw, kredytow i rozrachunkéw widniejgcych w ich ksiegach rachunkowych. W drodze potwierdzenia
sald mogg by¢ inwentaryzowane stany nastepujacych aktywow i pasywow:
- aktywow finansowych zgromadzonych na rachunkach bankowych lub przechowywanych przez inne jednostki
(w tym Srodkdéw pienieznych),
- kredytéw bankowych,
- salda naleznosci,
- salda zobowigzan,
- salda udzielonych i otrzymanych pozyczek.
Nie wymagajg pisemnego potwierdzenia salda:
- rozrachunki z osobami fizycznymi oraz podmiotami gospodarczymi nie prowadzgcymi ksigg rachunkowych,
- rozrachunki objete powddztwem sgdowym lub postepowaniem egzekucyjnym,
- naleznosci i zobowigzania wobec pracownikdw,
- rozrachunki z tytutéw publicznoprawnych,
3) Inwentaryzacja w drodze weryfikacji polega na ustaleniu prawidtowego i realnego stanu ewidencyjnego sald
aktywow i pasywow nie podlegajgcych spisowi z natury lub uzgodnieniu. Dokonuje sie jej poprzez poréwnanie
sald aktywoéw lub pasywow z wtasciwymi dokumentami i stanami faktycznymi istniejgcymi na okreslony dzien.
Tym rodzajem inwentaryzacji obejmuje sie w spoétdzielni:
- srodki trwate, do ktérych dostep jest znacznie utrudniony,

e grunty,

e inne nieruchomosci,

e wartosci niematerialne i prawne,

e Srodki trwate w budowie,

e aktywa finansowe (udziaty lub akcje, inne aktywa finansowe),

e dostawy w drodze,

e naleznosci sporne i watpliwe,

e rozliczenia miedzyokresowe kosztow,
- kapitaty,
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- rezerwy,
- rozrachunki publicznoprawne,

- zobowigzania wobec pracownikow,

- fundusze specjalne,

- roszczenia z tytutu niedobordw i szkéd,

- dane podlegajgce wykazaniu w sprawozdaniach finansowych, a wynikajagce z ewidencji na kontach
pozabilansowych,

- inne sktadniki aktywéw i pasywow, jezeli przeprowadzenie ich spisu z natury lub uzgodnienie z przyczyn
uzasadnionych nie byto mozliwe.

4) Ustala sie nastepujgce terminy inwentaryzacji:

a) na dzien bilansowy kazdego roku sprawozdawczego inwentaryzuje sie:

- aktywa pieniezne,

- kredyty bankowe,

- papiery wartosciowe,

- sktadniki aktywow i pasywow, ktérych stan ustala sie w drodze weryfikacji,

b) w ostatnim kwartale roku sprawozdawczego:

- $rodki trwate,

- $rodki trwate w budowie,

- salda naleznosci,

- salda udzielonych i otrzymanych pozyczek.

5) Inwentaryzacje przeprowadza sie rowniez w przypadkach:

- zmiany osoby materialnie odpowiedzialnej,

- na dzien w ktérym wystgpity wypadki losowe lub inne przyczyny w wyniku, ktdrych nastgpito naruszenie stanu
sktadnikow majatku.

Rozdziat Il
Obowiazujace w spotdzielni metody wyceny aktywow i pasywow oraz zasady ustalania

wyniku finansowego.

§ 1. Wycena aktywow i pasywow
Stosowane przez spoétdzielnie zasady rachunkowosci w zakresie metod wyceny aktywéw i pasywow oraz zasad
ustalania wyniku finansowego dostosowane sg do przepisdw wynikajgcych z Ustawy o rachunkowosci i Ustawy
o spotdzielniach mieszkaniowych oraz Ustawy prawo spoétdzielcze.
1) Srodki trwate o wartoéci poczatkowej nieprzekraczajacej kwoty okreslonej w Ustawie o podatku dochodowym
od osdb prawnych ( obecnie jest to kwota do 10.000,00 zt) odpisywane sg jednorazowo i obcigzajg koszty
spoétdzielni po ich wydaniu do uzytkowania.
Pozostate srodki trwate amortyzowane sg metodg liniowg w oparciu o stawki amortyzacyjne wynikajace z
Ustawy o podatku dochodowym od oséb prawnych.
2) Wartosci niematerialne i prawne o wartosSci poczatkowej nie przekraczajgcej kwoty okreslonej w przepisach
podatkowych odpisuje sie jednorazowo w koszty.
Pozostate wartosci niematerialne i prawne amortyzuje sie metodg liniowg przy uwzglednieniu minimalnych
dtugosci okreséw amortyzacji okreslonych w przepisach podatkowych.
3) Nie podlegajg amortyzacji Srodki trwate zaliczane do spétdzielczych zasobdw mieszkaniowych.
4) Naleznosci wycenia sie w kwocie wymagajgcej zaptaty po uwzglednieniu odpisow aktualizujgcych ich wartosci.
Spétdzielnia nalicza odsetki ustawowe zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.
5) Zobowigzania wycenia sie w kwocie wymagajacej zaptaty z uwzglednieniem ewentualnych not odsetkowych.
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6) Srodki pieniezne w kasie i na rachunku bankowym wycenia sie wedtug wartoéci nominalne;j.
7) Fundusze oraz pozostate aktywa i pasywa wycenia sie wedtug wartosci nominalne;j.
8) Rozliczenia miedzyokresowe przychoddow lub kosztow to stan na dzien bilansowy wartosci nominalnej,
ktorych realizacja nastepuje w okresach przysztych. Do rozliczen tych zalicza sie miedzy innymi:
e rozliczenia miedzy przychodami i kosztami gospodarki zasobami mieszkaniowymi, ktorych ewidencja
prowadzona jest dla kazdej nieruchomosci oddzielnie,
e koszty ubezpieczen majgtkowych dotyczgce nastepnych okresdw sprawozdawczych(koszty rozliczone w
czasie),

e inne koszty dotyczace przysztych okreséw.

§ 2. Zasady ustalania wyniku finansowego

Spoétdzielnia Mieszkaniowa ,STOCZNIOWIEC” w Swinoujéciu nie prowadzi dziatalnosci gospodarczej. Dziatalnos¢
Spoétdzielni ogranicza sie do gospodarki zasobami mieszkaniowymi. Ewentualne dochody Spoétdzielni
przeznaczone sg na zmniejszenie kosztow utrzymania zasobdw mieszkaniowych Spoétdzielni i sg zgodnie z
przepisami podatku dochodowego od oséb prawnych(art. 17 ust. 1 pkt 4-8 Ustawy z dnia 15.02.1992r z
pozniejszymi zmianami) wolne od podatku.
Spétdzielnia nie prowadzi dziatalnosci magazynowej, nabywa materiaty doraznie potrzebne do usuniecia usterki.
Spétdzielnia nie posiada grupy remontowej, drobne naprawy i konserwacje zleca wykonawcom zewnetrznym
jednorazowo w razie zaistniatej potrzeby wykonania drobnych remontéw w zasobach mieszkaniowych.
Spotdzielnia prowadzi dziatalno$¢ bezwynikowg. Wynik z dziatalnosci z zakresu gospodarki zasobami
mieszkaniowymi jest przeniesiony na koniec okresu sprawozdawczego na Rozliczenia miedzyokresowe do
rozliczenia w roku nastepnym.
Wynik z catoksztattu dziatalnosci obejmuje:

v' przychody i koszty operacyjne,

v pozostate przychody i koszty operacyijne,

v" przychody i koszty finansowe.

Sprawozdanie finansowe sporzgdzane jest za rok obrotowy i podatkowy, ktéry pokrywa sie z rokiem
kalendarzowym i trwa 12 kolejnych petnych miesiecy i obejmuje:

v" bilans,

v rachunek zyskéw i strat — wariant poréwnawczy,

v informacja dodatkowa oraz dodatkowe informacje i objasnienia,

v informacje o przychodach i kosztach z eksploatacji i utrzymania nieruchomosci — wariant nr 1,

v' sprawozdanie Zarzadu Spétdzielni.
Ewidencja kosztow prowadzona jest w uktadzie rodzajowym w zespole ,4” z podziatem na budynki i koszty
zarzadu.

Metoda sporzadzania rachunku przeptywdw pienieznych
Spétdzielnia nie spetnienia warunkdw okreslonych w art. 64 ust. 1 ustawy o rachunkowosci, spotdzielnia nie
sporzadza rachunku przeptywow pienieznych.

Zestawienie zmian w kapitale wtasnym
Spétdzielnia nie spetnienia warunkdw okreslonych w art. 64 ust. 1 ustawy o rachunkowosci, spotdzielnia nie

sporzgdza zestawienia zmian w kapitale wtasnym.

W sprawozdaniu wykazuje si¢ dane w ztotych i groszach.
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Rozdziat Il
Zasady prowadzenia ksiag rachunkowych spotdzielni.

Ksiegi rachunkowe prowadzone s3 z wykorzystaniem programu informatycznego firmy FORMAT s.c.
System rachunkowosci informatycznej obejmuje:

v’ ksiege gtbwng FK
v’ czynsze.

Spétdzielnia prowadzi odrebnie dla kazdego bloku:

e ewidencje i rozliczenie przychodéw i kosztow, o ktérych mowa w ust. 1-2 i 4 art. 4 Ustawy z 15
grudnia 2000r o sp6tdzielniach mieszkaniowych,
e ewidencja wptywdw i wydatkéw funduszu remontowego.

W spétdzielni wyrdznia sie 2 grupy przychoddéw i kosztow dziatalnosci podstawowe;:
e przychody i koszty dotyczgce gospodarki zasobami mieszkaniowymi
e przychody i koszty dotyczgce dziatalnosci zarzadu,
Koszty dotyczace zarzadu spétdzielni ewidencjonuje sie na koncie ,,408” Koszty zarzadu.

Rozdziat IV
System ochrony danych w spoétdzielni.

§ 1. Ochrona dokumentow i ksigg rachunkowych

1) Fizyczne zabezpieczenie zewnetrzne zapewnia ochrone przed dostepem oséb nieupowaznionych do
nastepujacych elementow systemu rachunkowosci i dokumentacji spétdzielni:

v sprzetu komputerowego wspomagajgcego ksiegowos¢,

v' ksiegowego systemu informacyjnego,

v" dowodéw ksiegowych,

v' dokumentacji inwentaryzacyjnej,

v' sprawozdan finansowych.
2) Dla prawidtowej ochrony ksigg rachunkowych stosowane s3:

v nos$niki danych odporne na zagrozenie,

v" nadzér informatyczny firmy FORMAT s.c.
Programy komputerowe i dane informatycznego systemu rachunkowosci chronione sg przed dostepem oséb
nieupowaznionych i zniszczeniem poprzez zastosowanie wtasciwych rozwigzan organizacyjnych i programowych
w tym stosowanie polityki haset.

§ 2. Okresowe przechowywanie zbioréw
Ustawa o rachunkowosci okresla okresy archiwizacji dokumentow ksiegowych:
e zatwierdzone roczne sprawozdania finansowe — 5 lat,
e ksiegi rachunkowe -5 lat,
e karty wynagrodzen pracownikéw badz ich odpowiedniki — przez okres wymaganego dostepu do tych
informacji wynikajgcy z przepiséw emerytalnych, rentowych i podatkowych — nie krdcej niz 5 lat,
e dowody ksiegowe — przez 5 lat od poczatku roku nastepujgcego po roku obrotowym, w ktérym to
operacje zostaty ostatecznie zakoriczone, sptacone, rozliczone lub przedawnione,
e dokumenty inwentaryzacyjne -5 lat,
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e inne dowody ksiegowe i sprawozdania -5 lat.
powyzsze terminy oblicza sie od poczatku roku nastepujgcego po roku obrotowym, ktérego dane dokumenty
dotycza.

§ 3. Udostepnienie danych i dokumentow
1) Kazdemu cztonkowi sp6tdzielni przystuguje prawo wgladu do dokumentacji w zakresie przewidzianym

ustawg i statutem spoétdzielni.
2) Udostepnienie dokumentéw odbywa sie na pisemny wniosek cztonka, mieszkanca spétdzielni.

3) Dokumenty po ustaleniu terminu udostepniane sg w siedzibie spétdzielni.
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